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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Ea Kly, ngày 23 tháng 06 năm 2020


KẾ HOẠCH, LỊCH THI & TỔNG KẾT NĂM HỌC 2019 -2020
(Thực hiện từ 22/6/2020 – 31/7/2020)

	Ngày, tháng, năm
	Nội dung công việc
	Ghi chú

(Người thực hiện)

	Từ 22/6 đền 27/6/2020

	Hoàn thành chương trình và ở các bộ môn: Âm nhạc, MT, Tin học, Công nghệ, TD… (chuyên môn chỉ đạo GVBM thực hiện nghiêm quy chế)
Tập huấn phần mềm quản lý Idesd(chử ký số)

Hoàn thành hệ thống đề thi gửi về bộ phận chuyên môn
	Chuyên môn, GVBM
QL,VT,KT

Tổ CM

	Từ 30/6 đến 9/7/2020
	Tiếp tục hoàn thành chương trình, ôn tập, tổ chức thi học kỳ 2 ở tất cả các môn  học.

Tổ chức thi theo lịch chung của nhà trường, lịch thi của phòng GD&ĐT với 4 bộ môn lớp 9: Ngữ văn-Hóa học-Toán-Tiếng anh
(Chuyên môn lên lịch, sơ đồ phòng thi, thành lập tổ kiểm tra đề, phân công giám thị, giám khảo đảm bảo đúng quy chế)
	GVBM

Hội đồng thi

	Từ 10/7 đến 15/7/2020
	GVCN,GVBM hoàn thành việc chấm,  trả, sửa bài  cho học sinh vào điểm tổng kết  của học sinh.

GVCN kiểm tra thông tin học sinh của lớp trước khi nhập điểm vào Smas trên hệ thống (Phải đảm bảo chính xác tránh sai sót)

Bộ phận văn thư, CNTT kiểm tra việc vào điểm của giáo viên bộ môn, GVCN để tổng hợp số liệu 1 cách chính xác.
	GVBM

GVCN lớp

Đ/c Nga VT; Đ/c Tr. Sơn

	16/7 đến 22/7/2020
	-Kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận TNTHCS

-Họp hội đồng xét CNTN THCS

- GVCN tiến hành tổng kết lớp,bình xét danh hiệu học sinh, nộp hồ sơ khen thưởng năm học về nhà trường (Lưu ý: GVCN nếu tổng kết liên hoan lớp phải bàn bạc với PHHS lớp, thống nhất và cách thức tổ chức, phải đảm bảo an toàn, tiết kiệm). Riêng 02 lớp 9 chủ động thống nhất quà tặng nhà trường cuối cấp.

- Kiểm kê CSVC cuối năm
-Hoàn thành việc quyết toán các khoản thu, các nguồn quỹ về nhà trường
-Báo cáo thống kê kết quả 2 mặt học sinh năm học 2019 -2020 (theo mẫu của phòng GD&ĐT). Trước ngày 20/7/2020
	Tổ kiểm tra(Đ/c Tài)

Hội đồng xét CNTN

GVCN lớp

Bộ phận CSVC, GVCN

GVCN, đ/c Nga VT, đ/c Sơn TTND

Đ/c Nga VT



	7h30, ngày 23/7 /2020(Thứ 5)
	Họp bình xét danh hiệu thi đua cá nhân tại tổ chuyên môn (báo cáo kết quả gửi về nhà trường)
	Tổ trưởng chuyên môn

	7h30, ngày 25/7/2020(thứ 7)
	-Họp hội đồng thi đua khen thưởng, kế hoạch tổng kết năm học
	Hội đồng thi đua

	28/7/2020 (thứ 3)
	-  Tổng kết, phát thưởng năm học 2019 -2020. Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương.
	Toàn trường

	30/7/2020
	GVCN bàn giao hồ sơ về nhà trường
	GVCN, đ/c Nga VT

	31/7/2020(Thứ 6)
	-Họp cơ quan, cấp phép hè cho  CBGV-NV; kế hoạch tham quan du lịch hè 
	Toàn thể CBGV-NV


Ghi chú:
· GVCN , GVBM, các bộ phận liên quan  phải hoàn thành các công việc theo quy định. Mọi  sai sót, chậm trể  phải chịu trách nhiệm trước nhà trường.

· Lịch trên có thể thay đổi để phù hợp với kế hoạch chung của nhà trường hoặc khi có kế hoạch đột xuất của Phòng GD&ĐT huyện. 

